【颱風】學校值班人員注意事項
一、值班地點：總務處。

二、早班、午班請值班人員分別於8：00、11:00、14：00、17:00、20:00回報復興高中校安中心目前學校概況：
1.復興高中：2896-0933（校安專線）、2891-4131轉715
三、在校值班期間，請隨時注意是否有傳真或電話，以隨時因應上級單位的查巡，若有任何事故或疑問，請與書民（0928-543-128）聯繫。

四、請記得簽到及簽退。

五、各班別於交接前半小時，請以電話聯繫下一班值班人員，請其準備輪替。

六、若在值班期間颱風警報解除，經電話或傳真聯繫可撤離時，才能撤離，並協助以電話通知下一班值班人員不用留守之訊息。

七、交接物品有：簽到表、員工通訊錄、保全卡、總務處鑰匙、鐵捲門鑰匙、手電筒、天然災害防救工作實務手冊、注意事項。

八、各班輪替順序如下表： 
◎每次依序2名，待最後1人輪值後，再重頭開始輪替。

◎名字標示有陰影者，表示該循環已輪值過，由下一位開始。（屆時實際輪值順序，請值班者依序通知，每個颱風開始留守之輪值人員，會由總務主任先行通知）
九、   年   月輪值人員表（一次兩位）

   1.早班（08：00-20：00）
蔡美霞→王玉鳳→陳鳳英→李幸儒→余淑華→謝侑佳→林秀津→
邱子芸→林雅琴→李玉玲→李麗惠→鄭婷云→黃怡嘉→盧汝伶
2.晚班（20：00-08：00）：

黃士嘉→翁明達→鍾信明→陳昌義→陳書民→王永圳→蘇志榮→鄭智元→李建民
十、備註：新光保全：2796-8699。
99年9 月  日颱風輪值表
值班地點：總務處

	梯次
	時間
	人員一
	人員二
	備註

	1
	  / （  ）20:00至

  / （  ）08：00
	陳昌義
	鍾信明
	晚班

	2
	  / （  ）08:00至

  / （  ）14：00
	邱子芸
	林雅琴
	早班一

	3
	  / （  ）14:00至

  / （  ）20：00
	李玉玲
	李麗惠
	早班二

	4
	  / （  ）20:00至

  / （  ）08：00
	陳書民
	王永圳
	晚班

	5
	  / （  ）08:00至

  / （  ）14：00
	鄭婷云
	黃怡嘉
	早班一

	6
	  / （  ）14:00至

  / （  ）20：00
	盧汝伶
	蔡美霞
	早班二

	7
	 /  （  ）20:00至

 /  （  ）08：00
	蘇志榮
	鄭智元
	晚班


※值班人員若需更換，請於自行尋找代理人員，並轉知建民。
※總務處提供飲水、餅乾、泡麵，有躺椅，晚班人員過夜保暖過夜物品請自備。

值班人員工作：
1.定時回報：分別於8：00、11:00、14：00、17:00、20:00、23:00回報復興高中目前學校概況
   回報電話：復興高中：2896-0933（校安專線）、2891-4131轉715
   回報內容：標準範例--文化國小ㄧ切正常。
2. 各班別於交接前半小時，請以電話聯繫下一班值班人員，請其準備輪替。
3. 交接時清點下列移交物品：

   簽到表、員工通訊錄、保全卡、總務處鑰匙、鐵捲門鑰匙、手電筒、天然災害防救工作實務手冊、注意事項。
4. 在校值班期間，請隨時注意是否有傳真或電話，以隨時因應上級單位的查巡，若有任何事故或疑問，請與建民（0928-943505）聯繫。
